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Vigencia documental

Técnicas de seleccion

Informacion

Valor documental Plazos de conservacién @
° S5 e
& 3 S S
5 Niveles de Clasificacién 2 8 ° S ,
3 ® H 2 g Periodo
E & ] 2 de
- =]
A L F AT AC Total o S = '8 reserva | Confidencial
Seccién: (1)
1S.1 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO X 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
1S.2 MINUTAS DE COMISIONES X 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL X
1S.3 CONVENIOS DE ASIGNACION DE RECURSOS X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
15.4 CONTROL DE GESTION X 2A 3A 5A X EN ELECTRONICO X
1C.1 OFICIOS SALIENTES DE RECTORIA X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL X
1C.2 OFICIOS RECIBIDOS (INTERNOS Y EXTERNOS) X 3A 3A 6A X FISICO Y ELECTRONICO X
Vigencia documental Técnicas de seleccion .
= o Informacion
o Valor documental Plazos de conservacion 5 e
c = o
20 . SRy © S ° A=l
3 Niveles de Clasificacion S g ] § Periodo
s} £ g 2 ]
E | 5 5 2 de
A L F AT AC Total o o = o reserva |Confidencial
Seccioén: ( 2)
2S.1 Contratos y Convenios X 2A 3A 5A X
25.2 Escrituras de Bienes Muebles X 2A 3A 5A X
25.3 Licitaciones X 2A 3A 5A X
2S.4  |Juicios y Denuncias X 2A 3A 5A X X
2C.1 Entrega - Recepcion X X Informacidn vigente almacenada de forma digital.
2C.2  |Transparencia X X X La informacion se maneja de forma digital.
2C.3 | Oficios Externos X fios |3 afios 5A X
2C.4  |Oficios Internos X afios |3 afios 5A X

Vigencia documental

Técnicas de seleccion

Valor documental Plazos de conservacion s § iognacicn
o c EE o
20 A Ty 2 © S ° 2
3 Niveles de Clasificacién S g 3] § Periodo
o c 7] i
El g 8 3 de
A L F | AT | AC | Total & | S s o reserva_|Confidencial
Seccion: ( 3)
3s.1 3 .
Organos de Control Interno 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
352 Programa Anual de Auditoria y Control Interno PAACI 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
353 Comité de Etica y Prevencién de Conflictos de
. Intereés (CEPCI) 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
3S.4 Control de Documentos 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
355 Auditoria Internas del Sistema de Gestion de Calidad 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
356 Auditorias Externas del Sistema de Gestion de Calidad 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.7 Correspondencia Contraloria Interna 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL




Registro Unico de Servidores Publicos para Entidades

358 |tederativas (RUSPEF) 2A [3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.9 Minutas de las Reuniones al Sistema de Gestion de ) ~
Calidad 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.10 [Acciones Correctivas 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.11 [Acciones Preventivas 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.12 Correspondencia del control de documentos en el ) -
drea de calidad 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
35.13  |Procedimientos de Responsabilidad Administrativa A 3A sA X FSICO/DESPUES DE 5 ARIOS DIGITAL
3C.1  |Cuenta Publica ASENL 2A 3A 5A X
3C.2 Entrega - Recepcion X Informacion vigente almacenada de forma digital.

Vi | Técnicas de seleccion 2
2 » Informacion

o Valor documental Plazos de conservacion . 5 @

g Niveles de Clasificacién ] 3 g '§ .

& 8 5 i ] Periodo

= “ ] o de
A L| F | atr| Ac | Total = | 8 s S reserva_|Confidencial
Seccion: ( 4)
4S.1  |Cataldgo de cursos y servicios tecnoldgicos X 8M 5A 5A-8M X Electrénico
4S.2 Convenios de colaboracién X 8M 5A 5A-8M X Fisico y Electrénico
453 Documentos de creacion de cursos de capacitacion X M 5A 5A-8M X Fisico y Electrénico
4S.4  [Minutas del Consejo de Vinculacién y Pertinencia X M 5A 5A-8M X Fisico
45.5 Calendario Anual de Promocién y Difusién X 1A 2A 3A X Fisico
45.6  [Solicitud de Datos X 1A 2A 3A X Fisico
4S.7 Analisis de estrategias de promocidn y difusion X 1A 2A 3A X Fisico
4S.8 Registro de Eventos X 1A 2A 3A X Fisico
45.9 Encuestas de Egresados X 5A 5A 10A X X Encuestas electrdnicas
45.10 |Bases de Datos de Egresados X 5A 5A 10A X X Bases de Datos
45.11 | Inscripciones de Empresas en Bolsa de Trabajo X 1A 4A 5A X X Inscripcion Electronica
45.12 |Bases de Datos de Empresas Registradas en Bolsade 7| X 1A 4A 5A X X Bases de Datos
45.13 |Expediente Alumno en Estadia X 5A 5A 10A X X Expediente fisico
4S.14  |Base de datos de alumnos en estadia X 5A 5A 10A X X Bases de Datos en archivos de Excel guardados en Drive
Documento que se envia al drea de escolar en el cual estan contenidos los
45,15 |Liberacién de Servicio Social y Estadia Profesional X 5A 5A 10A X X datos de los alumnos que culminan satisfactoriamente la estadia
porfesional.
4C.1 Formatlo ,de Egresefdlos (,ie la Universidades X 5A 5A 10A X X Archivo electrénico
Tecnoldgicas y Politécnicas (DGUTyP)

4C.2 Indicador de Seguimiento a Egresados X 8M 3A 3A-8M X Fisico
4C.3 Indicador de efectividad de Bolsa de Trabajo X M 3A 3A-8M X Fisico

Vigencia doc | Técnicas de seleccion 2
— ] Informacién
Q Valor documental Plazos de conservacién c :E £
;ugn Niveles de Clasificacién :§ g E 'g periodo
€ 2 g 3 de
A L F AT | AC Total ] S = <) reserva |Confidencial
Seccién: ( 4.1)

45.1.1 |Solicitud de beca o renovacién X ] [ [[1a [ 3a ] 4A [ x Fisico |
45.1.2 |Concentrado informativo de solicitudes de beca X | | | 1A | 3A | 4A | X Fisico |




45.1.3

Programa anual de actividades Culturales y
Deportivas

1A

3A

4A

X

Fisico

Técnicas de seleccién

Vigencia documental

Informacion

Valor documental Plazos de conservacion S 3
S : N s| 2 . s
§ Niveles de Clasificacion g g g § periodo
£l 2| ¢ 2 de
A L F AT AC Total ] S = 3 reserva |Confidencial
Seccién: ( 5)
58.1 Archivo General de Secretaria Académica X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Oficios recibidos de la Secretaria de Educacion
5S5.2 Publica / Direccion General de Universidades X 2A 3A 5A X
Tecnoldgicas v Politécnicas FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
58.3 Informes de Consejo Directivo X 2A 3A 5A X X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.4 Graduaciones X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Resguardo de procedimientos de calidad de
355 |secretarta Académica actualizados X il Il X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5S.6  [Curso de Induccidn y Propedéutico X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
58.7 Asignacion de carga académica Cuatrimestralmente X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.8 Mapas por distribucién UTE X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.9 |Aplicacion del Estudio de Trayectorias Educativas X 2A | 3A 5A X X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.10 |Actualizacidnes de pagina WEB X 2A 3A 5A X X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Responsabilidades publicas Declaracién Patrimonial
5¢1 X 2A 3A A x FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.2 Entrega-Recepcién X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.3 Direcciones de Carrera X 2A 3A 5A X X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.4 Activo Fijo X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.5 Oficios recibidos - UTE X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.6 | Oficios Enviados - UTE X 2A 3A 5A X X A diversas dreas

Vi | Técnicas de seleccion e
— Informacién
o Valor documental Plazos de conservacion c 2
) c = H
5 Niveles de Clasificacién 2 ® ° S .
3 § s g g Periodo
E | 2 g z de
- =3
A L F AT AC Total w S = o reserva |Confidencial
Seccién: ( 5.1 )
55.1.1 |Horarios Individuales/Grupales X 8M 3A 3A-8M FiSICO
55.1.2 Cronograma de Asngnatura-Examgnes ) X M 3A 3A-8M X )
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. FISICO
Asignacion de carga académica , Carta de asignacion
55.1.3 y acer{tauon de Tutor, asi cc{mo dsﬂgnauon del X am 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacién de asesor de
estadia. Fisico
55.1.4 Autor,zacnon para imprimir y engargolar memoria de X am 3A 3A-8M X )
estadia. FISICO
55.1.5 [Evaluacion del docente (copia) X M 3A 3A-8M X FisICO
55.1.6 Carpe'ta dle evidencias correspondlen}te a . X am sA 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados .
X FISICO
55.1.7 Copia qe hojas de asignlatura de cada programa ) X Y 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio .
FISICO
55.1.8 Actlwd'ades académicas diversas de cada programa X M 3A 3A-8M X )
educativo FisICO




55.1.9 |[Actas de Reunidn de cuerpos académicos X M 3A 3A-8M X FisicO
5C.1.1 |Indicadores del Sistema de Gestién de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X Fisico
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacién
8M 3A 3A-8M
5C.1.2 |y Evaluacion. Evaluacion extracurricular. X X FisIcCO
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones .
5C.1.3 |nacionales X &M | 3A 3A-BM X Fisico
5C.1.4 |Entrega - Recepcion X 8M 3A 3A-8M X DIGITAL

Vi ia doc | Técnicas de seleccién i5
7 » Informacion
° Valor documental Plazos de conservacion 5 2
8 g ‘S =
& A A e ° 2
§ Niveles de Clasificacion S E g g periodo
c Q
E 2 g & de
A L F AT | AC Total i S s ° reserva_|Confidencial
Seccioén: ( 5.2)
55.2.1 |Horarios Individuales/Grupales X M 3A 3A-8M X FISICO
55.2.2 Cronograma de A_sngnatura-Exame_nes ) X M 3A 3A-8M X ’
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. Fisico
Asignacion de carga académica , Carta de asignacion
55.2.3 y acegtacnon de Tutor, asi cgmo d.el5|gnaC|on del X am 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacién de asesor de
estadia. Fisico
£5.2.4 Autor}zaaon para imprimir y engargolar memoria de X M 3A 3A-8M X ’
estadia. FISICO
55.2.5 |Evaluacion del docente (copia) X 8M 3A 3A-8M X FiSICO
55.2.6 Carpe_ta d.e evidencias correspondlen.te a . X aM sA 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados P
FISICO
55.2.7 Copia d‘e hojas de aﬂgnétura de cada programa ‘ X M 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio B
FISICO
55.2.8 Actnvndfades académicas diversas de cada programa X aM 3A 3A-8M X ’
educativo FiSICO
55.2.9 |Actas de Reunién de cuerpos académicos X 8M 3A 3A-8M X FisICO
5C.2.1 |Indicadores del Sistema de Gestion de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X FisIcO
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacion
M 3A 3A-8M
5C.2.2 |y Evaluacién. Evaluacién extracurricular. X X FisIcO
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones
M A A-8M .
5C.2.3 |nacionales 8 3 3A-8 X FiSICO
5C.2.4 |Entrega - Recepcion X 8M 3A 3A-8M X

Técnicas de seleccion

Vigencia documental

= ] Informacién
a Valor documental Plazos de conservacion c = g
20 A T3 o ‘S ° 2
§ Niveles de Clasificacién S ‘Eu g s Periaae
c
E g § S de
= o
A L F AT | AC Total ] 8 2 =) reserva |Confidencial
Seccién: ( 5.3)
55.3.1 |Horarios Individuales/Grupales X 8M 3A 3A-8M FISICO
55.3.2 Cronograma de AS|gnatura-Exam§nes ) X aMm 3A 3A-8M X i
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. FISICO




Asignacion de carga académica , Carta de asignacion
55.3.3 y acer?tacmn de Tutor, asi co‘mo d‘t315|gnaC|on del X M 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacién de asesor de
estadia. Fisico
55.3.4 Autor}zacnon para imprimir y engargolar memoria de X M 3A 3A-8M X )
estadia. FisICO
55.3.5 |Evaluacion del docente (copia) X 8M 3A 3A-8M X FISICO
55.3.6 Carpe_ta d.e evidencias correspondlen.te a . X M sA 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados .
FISICO
55.3.7 Copia c!e hojas de a5|gnlatura de cada programa ' X am 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio .
FISICO
55.3.8 Actmdjades académicas diversas de cada programa X M 3 3A-8M X )
educativo FISICO
55.3.9 |[Actas de Reunidn de cuerpos académicos X 8M 3A 3A-8M X FisicO
5C.3.1 [Indicadores del Sistema de Gestion de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X Fisico
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacion
5C.3.2 8M 3A 3A-8M
y Evaluacidn. Evaluacién extracurricular. X X FiSICO
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones
.3. M 3A 3A-8M .
5c33 nacionales X X FISICO
5C.3.4 |[Entrega - Recepcion X 8M 3A 3A-8M X DIGITAL

Vigencia documental

Técnicas de seleccion

Informacion
° Valor documental Plazos de conservacion 5 §
o0 5 S &
5 Niveles de Clasificacién 2 3 S S .
S 8 2 £ s Periodo
= o
A L F AT | AC Total o S = o reserva | Confidencial
Seccién: ( 5.4)
55.4.1 |Horarios Individuales/Grupales X 8M 3A 3A-8M FisICO
55.4.2 Cronograma de 65|gnatura—Exam(=jnes ) X aMm 3A 3A-8M X i
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. FISICO
Asignacion de carga académica, Carta de asignacion
55.4.3 y ace[?tauon de Tutor, asi cqmo dsmgnauon del X M 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacion de asesor de
estadia. FisIcO
55.4.4 Autorgzacnon para imprimir y engargolar memoria de X M 3A 3A-8M X )
estadia. FiSICO
55.4.5 |Evaluacion del docente (copia) X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.4.6 CarpeFa dle evidencias correspondlenlte a . X ) A 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados .
X FISICO
55.4.7 Copia d'e hojas de aS|gnlatura de cada programa ' X am 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio P
FISICO
55.4.8 Act|V|djades académicas diversas de cada programa X M 3 3A-8M X ’
educativo FISICO
55.4.9 |Actas de Reunidn de cuerpos académicos X M 3A 3A-8M X FisICO
5C.4.1 |Indicadores del Sistema de Gestion de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X FiSICO
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacion
M 3A 3A-8M
5C.4.2 |y Evaluacién. Evaluacion extracurricular. X X FisicO
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones
M 3A 3A-8M P
5C.4.3 |nacionales X X FisICO
55.4.4 |Entrega - Recepcion X M 3A 3A-8M X DIGITAL




%

Vigencia documental Técnicas de seleccion L,
o7 Informacién
Valor documental Plazos de conservacion c &
o S =
= ; S 5 ‘S S
T Niveles de Clasificacion 2 ® 9 S B
3 8 5 = E Periodo
£l 2| ¢ 2 de
A L F AT | AC Total ] S s <) reserva |Confid |
Seccién: ( 5.5)
55.5.1 |Horarios Individuales/Grupales X 8M 3A 3A-8M X FisicO
Cronograma de Asignatura-Examenes
58.5.2 X M 3A 3A-8M X P
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. FiSICO
Asignacion de carga académica , Carta de asignacion
55.5.3 y ace[{tauon de Tutor, asi co}mo dsﬂgnauon del X am 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacion de asesor de
estadia. Fisico
55.5.4 Autorgzacnon para imprimir y engargolar memoria de X aM 3A 3A-8M X )
estadia. FISICO
55.5.5 [Evaluacion del docente (copia) X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.5.6 Carpe.ta dle evidencias correspondleqte a . X M A 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados .
X FISICO
55.5.7 Copia c!e hojas de asngn.atura de cada programa ) X am 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio P
FISICO
55.5.8 Actlwdjades académicas diversas de cada programa X am 3A 3A-8M X )
educativo FISICO
55.5.9 |Actas de Reunidn de cuerpos académicos X 8M 3A 3A-8M X FiSICO
5C.5.1 |Indicadores del Sistema de Gestién de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X FisicO
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacién
8M 3A 3A-8M
5C.5.2 |y Evaluacion. Evaluacién extracurricular. X X Fisico
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones
8M 3A 3A-8M p
5C.5.3 |nacionales X X FISICO
55.5.4 |Entrega - Recepcion X M 3A 3A-8M X DIGITAL
Vigencia documental Técnicas de seleccion ..
7 4 Informacién
o Valor documental Plazos de conservacion = 2
c B S
20 A Ty 2 © S ° S
3 Niveles de Clasificacién S s @ g Periodo
o £ g a ] d
E| g ] H €
A L F AT AC Total w o = o reserva |Confidencial
Seccién: ( 5.6)
55.6.1 |Horarios Individuales/Grupales X M 3A 3A-8M FisICO
55.6.2 Cronograma de AS|gnatura—Exam?nes ) X M 3A 3A-8M X )
(Contestados y sin contestar), Hojas de Cotejo. FISICO
Asignacion de carga académica , Carta de asignacion
55.6.3 y acer{tauon de Tutor, asi cc{mo dsﬂgnauon del X am 3A 3A-8M X
coordinador de tutores, y asignacién de asesor de
estadia. Fisico
55.6.4 Autor,zaaon para imprimir y engargolar memoria de X am 3A 3A-8M X )
estadia. FISICO
55.6.5 |[Evaluacion del docente (copia) X M 3A 3A-8M X FisICO
55.6.6 Carpe'ta dle evidencias correspondlen}te a . X am sA 5A-8M X
Acreditaciones de programas educativos acreditados X Flsico




Copia de hojas de asignatura de cada programa

55.6.7 . X . X 8M 3A 3A-8M X
educativo, mapas cuatrimestrales y planes de estudio .
FISICO
55.6.8 Actmdjades académicas diversas de cada programa X M 3 3A-8M X )
educativo FISICO
55.6.9 |Actas de Reunidn de cuerpos académicos X M 3A 3A-8M X FisicO
5C.6.1 |Indicadores del Sistema de Gestion de la Calidad X 8M 3A 3A-8M X FisicO
Indicadores del Seguimiento al Comité de Planeacion
8M 3A 3A-8M
5C.6.2 |y Evaluacién. Evaluacion extracurricular. X X FiSICO
Copia de Minutas de trabajo y registros de reuniones
8M 3A 3A-8M .
5C.6.3 |nacionales X X FISICO
55.6.4 |Entrega - Recepcion X 8M 3A 3A-8M X FisicO

Vi

ia doc

Técnicas de seleccion

a Informacion
a Valor documental Plazos de conservacion c 5 g
0 . L S S o 2
g Niveles de Clasificacién E g g g Periodo
AN £ e
A L F AT | AC Total 7] S s <) reserva |Confid |
Seccién: ( 5.7)
55.7.1 |Formato de horario Individual X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.7.2 |Formato de horario Grupal X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.7.3 |Cronograma de Asignatura X 8M 3A 3A-8M X Fisico
ss.7.4 |Damenes X sM | 3a | 3asm | x .
(contestados y sin contestar) Fisico
55.7.5 |Asignacion de carga académica X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.7.6 |Evaluacién del Alumno (hoja de cotejo) X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.7.7 Autorgzacnon par.a |mpr|m|r’y engargolar memoria de X M 3A 3A-8M X B
estadia (Memoria de estadia) Fisico
5S5.7.8 |Carta de asignacion y aceptacion de Tutor X 8M 3A 3A-8M X Fisico
5S5.7.9 |Evaluacién del docente (copia) X 8M 3A 3A-8M X Fisico
55.7.10 Copia d‘e hojas de asignatura de cada programa X am 3A 3A-8M X B
educativo Fisico
55.7.11 Copia d_e mapas cuatrimestrales de cada programa X aM 3A 3A-8M X -
educativo Fisico
55.7.12 Copia d‘e planes de estudios de cada programa X am 3A 3A-8M X B
educativo Fisico
55.7.13 Actnvndfades académicas diversas de cada programa X aM 3A 3A-8M X -
educativa Fisico
5C.7.1 |Entrega-recepcién X 8M 3A 3A-8M X Fisico

Técnicas de seleccion

Vigencia documental 2 Informacion

S Valor documental Plazos de conservacién 5 9 o 'E

3 Niveles de Clasificacién T |2 g § Periodo

o = W a o

E | £ g L de
A L F | AT | AC | Total @ |8 s =) reserva_|Confidencial
Seccioén: ( 5.8)
55.8.1 |EGRESOS 5A 10A 15A X Fisico X
55.8.2 |BAJAS 5A 10A 15A X Fisico X
55.8.3 |ASPIRANTES 2A 5A 7A X Fisico X
55.8.4 |CREDENCIALES 2A 1A 3A X Fisico X
55.8.5 |CONSTANCIAS DE ESTUDIOS 4aMm 4aMm X Fisico X
55.8.6 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
TITULACION ( 2000) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido




55.8.7 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
TITULACION ( 2001) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.8 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
e TITULACION ( 2002) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.9 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
TITULACION (2003) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.10 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
TITULACION (2004) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.11 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o TITULACION ( 2005) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.12 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o TITULACION (2006) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.13 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o resguadan en el archivo de concentracién por tiempo indefinido
TITULACION (2007) 2a | 3 sA X € P P
55.8.14 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
e TITULACION ( 2008) 2A 3A SA X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.15 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
e TITULACION (2009) 2A 3A S5A X resguadan en el archivo de concentracién por tiempo indefinido
55.8.16 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
TITULACION (2010) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracién por tiempo indefinido
55.8.17 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o TITULACION ( 2011) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.18 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o TITULACION (2012) 2A 3A 5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.19 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
h TITULACION ( 2013) 2A 3A S5A X resguadan en el archivo de concentracién por tiempo indefinido
55.8.20 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
B TITULACION ( 2014) 2A 3A S5A X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.21 Se digitaliza y el original se entrega al alumno, los que no se recogen se
o TITULACION ( 2015) 2A 3A SA X resguadan en el archivo de concentracion por tiempo indefinido
55.8.22 TITULO, ACTA DE EXENCION, SERVICIO SOCIAL, CERTIFICADO DE TERMINACION
7 |TITULACION (2016) 2A | 3A 5A X DE ESTUDIOS EN DIGITALIZACION
55.8.23 TITULO, ACTA DE EXENCION, SERVICIO SOCIAL, CERTIFICADO DE TERMINACION
o TITULACION (2017) 2A 3A 5A X DE ESTUDIOS EN DIGITALIZACION
55.8.24 TITULO, ACTA DE EXENCION, SERVICIO SOCIAL, CERTIFICADO DE TERMINACION
7" |TITULACION (2018) 2A | 3A 5A X DE ESTUDIOS EN DIGITALIZACION
55.8.25 TITULO, ACTA DE EXENCION, SERVICIO SOCIAL, CERTIFICADO DE TERMINACION
o TITULACION (2019) 2A 3A 5A X DE ESTUDIOS EN DIGITALIZACION
55.8.26 DOCUMENTACION EN PROCESO DE IMPRESION, FIRMAS, PEGADO DE
o TITULACION (2020) 2A 3A 5A X FOTOGRAFIAS, TROQUEL Y DIGITALIZACION
55.8.27 DOCUMENTACION EN PROCESO DE IMPRESION, FIRMAS, PEGADO DE
o TITULACION( 2021) 2A 3A 5A X FOTOGRAFIAS, TROQUEL Y DIGITALIZACION
55.8.28 DOCUMENTACION EN PROCESO DE IMPRESION, FIRMAS, PEGADO DE
o TITULACION (2022) 2A 3A 5A X FOTOGRAFIAS, TROQUEL Y DIGITALIZACION
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Seccién: ( 5.9)
55.9.1 ) ) ) A 1A sA X A'cta de r}aumlento, curp, credencial de elector, dictamen sobre
Expedientes de alumnos con discapacidad discapacidad. X
55.9.2 . . 3A 2A 5A Entrevista inicial, reporte de vulnerabilidad, Lista de asistencia a asesoria.
Expediente de tutoria por grupo
55.9.3 ) ) 3 ) A 3A sA X Oflcm de' solicitud de servicio. Formato de apoyo recibido. Lista de
Expediente de Orientacién Educativa asistencia.
55.9.4 |Programa Operativo Anual Cédula Equidad 3A 2A 5A X Programacion de actividades en hoja de Excel.
Organizacién de eventos para alumnos y . . . . . .
5C.9.1 Invitacion. Lista de asistencia. Evid .
personal:Cursos, Conferencias, Talleres. 3A 2A 5A X encias
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Seccién: ( 5.10)
55.10.1 |Documento POA y sus seguimientos. X 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Documento del Modelo de Evaluacion de la Calidad
55.10.2 |del Subsistema de Universidades Tecnoldgicas ( X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
MECASUT).
55.10.3 [Documento de Evaluacion Institucional (EVIN). X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.10.4 |Comprobante de captura del Formato 911. X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.10.5 Resul?ado del Cuestionario para medir la satisfaccion X A 3A sA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
del Clima Laboral en la UTE.
55,106 |Resltado del Reporte de Servicios y Actividades X 2a | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ARIOS DIGITAL
Extracurriculares.
55.10.7 |Resultado de Reporte de Clima Laboral X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
55.10.8 | esultado de la Evaluacion al Docente PTCy PA por X 27 | 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Director de Carrera y por los estudiantes.
55,10, |Resltado de la Evaluacion al desempefio del X 2a | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ARIOS DIGITAL
Personal Administrativo y Docente. X
55.10.10 | Resultado de Indicadores Académicos X A | 3a A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
cuatrimestrales. X
55.10.11 |Resultado de Indicadores de Titulacion. X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Estadistica Basica de la DGUTYP ( acuse de recepcién
de captura en el Sistema Integral de Informacion de
55.10.12 (la Direccién General de Universidades Tecnoldgicas y X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Politécnicas (SIIDGUTyP)).
5C.10.1 Responsabilidades publicas Declaracién Patrimonial X A 3A sA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL .
5C.10.2 |Oficios X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
5C.10.3 |Actas del Comité de Planeacidn y Evaluacion X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL X
5C.10.4 |Programa Institucional de Desarrollo (PIDE ) 20-24 X 5A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
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Seccion: ( 6)
6S.1 PRESUPUESTO X 2A 3A 5A FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6S.2 FONDOS FEDERALES X 2A 3A 5A FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6S.3 CONTRATOS BANCARIOS X X CONSERVACION PERMANENTE HASTA CANCELACION DE LA CUENTA
6S.4 DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.5 |CONTRATOS PROVEEDORES (SIN LICITACION) X 2A 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.6 |ENTREGA - RECEPCION (ENLACE) X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6S.7 ENTREGA - RECEPCION [SECRETARIA DE X X INFORMACION VIGENTE ALMACENADA EN FORMA DIGITAL
. ADMINISTRACION)
gs.g |ENTREGA- RECEPCION (DIRECCION DE X X INFORMACION VIGENTE ALMACENADA EN FORMA DIGITAL
" |ADMINISTRACION Y FINANZAS)
GESTION ADMINISTRATIVA (OFICIOS ENVIADOS Y
65.9 RECIBIDOS) X 2A 3A A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.10 |CONVENIOS DE ASIGNACION DE RECURSOS X 2A 3A 5A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Vigencia documental Técnicas de seleccion Inf aa
Valor documental Plazos de conservacion - 4 ntormacion
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Seccién: ( 6.1)
65.1.1  |poLizAS DIARIO X 2A | 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.2 |poLizAS EGRESOS X 2A | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6S.1.3 X 2A 3A 5A . .
POLIZAS INGRESOS X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6515 |poLizAS PROSUPUESTALES X 2A ] 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 AROS DIGITAL
65.1.6 |CONCILIACIONES BANCARIAS X 2A | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.7 |TRANSFERENCIAS X 2A | 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.8 |SALDOS BANCARIOS X 2A | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.9 |DISPERCIONES PAGO NOMINA X 2A | 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.10 |ENTREGA RECEPCION DE EDIFICIOS X 2A | 3A SA X Fisico
65.1.11 |RESPONSIVAS/ ALTAS ACTIVO FIJO X 2A | 3A SA X FisIcO
65.1.12 |INVENTARIO ACTIVO FIJO X 2A | 3A SA X FisIcO
65.1.13 |MOVIMIENTOS ACTIVO FIJO X 2A | 3A SA X FisIcO
65.1.14 |BAJAS ACTIVO FIJO X 2A | 3A SA X FisIcO
65.1.15 |[IMPUESTOS FEDERALES X 2A 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6S.1.16 |FACTURACION X 2A | 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.1.17 |ESTADISTICAS DE PRESUPUESTOS X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6C.1.1 |CORTE GRAL DE COLEGIATURAS X 2A 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6C.1.2 |ESTADOS DE CUENTA X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6C.13 CORREO ELECTRONICO ALTAS DE PROVEEDORES,
" |ENTREGA DE TRANSFERENCIAS X 1A 1A 2A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6C.1.4 |ESCANEAR POLIZAS Y CONCILIACIONES X 2A 3A SA X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
6C.1.5 [FOTOS DE ACTIVOS FIJOS X 2A 3A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
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65.2.1 |EXPEDIENTES DE PERSONAL X INDEFI INDEFINIDO X ESTOS EXPEDIENTES SON DEL PERSONAL QUE AUN ESTA ACTIVO, POR LO
NIDO TANTO NO TENEMOS UNA FECHA DE ELIMINACION X
6S.2.2 (EXPEDIENTES DE ASPIRANTES X 3A 2A 5A X . o
FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL X
65.2.3 |EXPEDIENTES DE BAJAS X INDEFI INDEFINIDO X LOS ARCHIVOS SE UTILIZAN EXPORADICAMENTE, POR LO TANTO ES DE
NIDO TIEMPO INDEFINIDO X
6S.2.4 [CONTRATOS DEL PERSONAL X 3A 2A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL X
65.2.5 |LISTAS DE RAYAS (NOMINAS) X 3A 2A 5A X FiSICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
65.2.6 |Cutura de la Legalidad X 3A 6A 9A X FISICO/DESPUES DE 5 ANOS DIGITAL
Vigencia documental Técnicas de seleccion Inf aa
Valor documental Plazos de conservacion @ ntormacion
o 5 I3
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Seccién: ( 6.3)
6S5.3.2  |Respaldo del Sistema Electrénico de Calidad. X 3A 2A 5A X ESTA EN DISCO DURO X
6S.3.3 |Respaldo de Servicios Administrativos. X 3A 2A 5A X ESTA EN DISCO DURO X
6S.3.4 |Reporte de respaldos del Sistema EQDZ. X 3A 2A SA X ESTA EN DISCO DURO X
6S.3.5 |Reporte de incidentes en red de video seguridad X im im im X ESTA EN DISCO DURO X
65.3.6 Reporte de Servicio (Solicitudes de mantenimiento de X
""" |Hardware/Software). 2A 1A 3A X CARPETA/FISICO
65.3.7 Respaldo del Sistema Automatizado Integral de X
- Inf fe | i i Ti logi AlIUT.
nformacion de la Universidad Tecnoldgica SAIIU sA 1A 6A X ESTA EN DISCO DURO X
6C.3.1 Cronograma de renovacion de certificados SSL
""" |(p3gina WEB y sistemas publicados) X 2A 1A 3A X Nuevo (Requisicién)
6C.3.2 Cronograma de licenciamiento de sistemas de X
""" |seguridad informatica 2A 1A 3A X Nuevo (Requisicion)
6C.3.3 [Reporte de Mantenimiento Preventivo. X 3A 2A 5A X Documentos de 6 meses
6C.3.4 |Cronograma de mantenimiento Preventivo. X 2A 1A 3A X Documentos de 6 meses
6C.3.5 [Cronograma de mantenimiento de planta de emergen| X 2A 1A 3A X Documentos de 6 meses
6C.3.6 |Bitdcora de Servicios X 2A 1A 3A X Documentos de 6 meses
ELABORO AUTORIZO
C.P. VERONICA VILLARREAL MTZ C.P. Y LIC FERNANDO GARZA RODRIGUEZ

JEFA DE CONTROL DE ARCHIVO INSTITUCIONAL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA RECTORIA



