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INTRODUCCION

La Universidad Tecneclogica Gral. Mariano Escobedo nace en septiembre de 1988 como
respuesta a la demanda de Tecnicos Superiores Universitarios, por parte de las industrias v
empresas de la microrregion de Apodaca, Escobedo, San Nicolas de los Garza y el norte de
Nuevo Ledn. La UTE es una institucion de educacion superior con un modelo educativo
innovador gue ofrece a los egresados de bachillerato o equivalente una formacién de calidad
y excelencia, basada en |z preparacion técnica y tecnolégica principaimente.

El contenido del presente documento, establece la metodologia para realizar la clasificacion
de los expedientes localizados en los archivos de trdmite, a partir de la estructura organica
funcional de Ja Universidad e implementa la aplicacidn del Catdlogo de Disposicion
Documental en cada una de las series gue conforman el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

La Universidad Tecnoldgica Gral. Mariano Escobedo, con base en los lineamientos Sexto,
fraccion |1l, Décimo tercero, Décimo cuarto y Quinto transitorio de los Lineamientos generales
para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de |a
Administracion Poblica Federal, relativos a elaboracién del Catalogo de Disposicion
Documental y del Cuadro de General de Clasificacion Archivistica, pone a disposicion del
personal encargado de la gestion documental en la Universidad, los Instrumentos de control
¥ consulta archivistica, documentos f&cnicos realizados con el propésito de brindar pautas
generales gue permita a los responsables de archivos de trémite, personal operativo v
secretarial, instaurar un sistema de clasificacién de los documentos, anélogo ¥ homogéneo,
basado en principios archivisticos, asi como, contar con un marco normativo para efectuar
la valoracion y seleccion de los expedientes de las series documentales con el objeto de
realizar las transferencias primarias al archivo de concentracian.

El contenido del presente documento, establece la metodologia para realizar la clasificacion
de los expedientes localizados en los archivos de tramite, a partir de la estructura orgénica
funcional de la Universidad Tecnolégica Gral. Mariano Escobedo e implementa la aplicacion
del Catalogo de Disposicion Documental en cada una de |as series gque conforman el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.
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OBJETIVOS GENERALES

Dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos a
traves de la elaboracion e implementacién de los instrumentos de control v consulta
archivisticos, que reflejan la estructura, proceso y procedimientos administrativos de la
Universidad Tecnoldgica Gral. Mariano Escobedo, los cuales serviran para identificar,
clasificar, ordenar y sistematizar la informacién generada o recibida de acuerdo al nivel de
clasificacion archivistica que le corresponda de seg(in la nomenclatura asignada.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

= Proporcionar una estructura organico-funcional que represente la documentacion
producida o recibida en el ejercicio de sus funciones o atribuciones de |a
Universidad.

* Facilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para su eficaz control
¥ manejo,

* Ordenar, clasificar y describir las series documentales, de acuerdo a la estructura
organica de la institucian

* Aporiar mediante la organizacitn de los archivos de la Universidad, la transparancia,
el acceso a la informacion y a la rendicion de cuentas.

* Determinar el destino final de la documentacitn ya sea para su conservacion
permanente o eliminacion,
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MARCO JURIDICO

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE NUEVO LEON

Articulo 48 .- Son sujetos de responsabilidad administrativa los servidores plblicos a que se
refiere &l Articulo 2° de esta Ley. (REFORMADO, P.O. 30 DE DICIEMBRE DE 2004)

Articulo 50.- Todo servidor plblico incurrird en responsabilidad administrativa cuando
fncumpia con las siguientes ohligaciones generales de salvaguardar la legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad y eficiencia en el desempefio de sus funciones, empleos, cargos y
comisiones:

V.- Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que, por razén de su empleo, cargo
o comision, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando la

revelacion, el uso, la sustraccion, destruccidn, ocultamiento o inutilizacién indebida de
aguélias.

LEY DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
NUEVO LEON

Articulo 95.- Los sujetos cobligados pondran a disposicién del plblico y mantendran
actualizada, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades,
atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacion, por lo menos, de
los temas, documentos y politicas que a continuacién se sefalen:

ALVI- El catalogo de disposicion y guia de archivo documental. - Mejorar la gestion vy
administracion de los documentos que obran en los archivos administrativos de los sujetos
obligados.

Articulo 24 - Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos cbligados deberan

cumplir con las * siguientes obligaciones, segln corresponda, de acuerdo 3 su
naturaleza:

IV. Consfituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental,
conforme a la normatividad aplicable.

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION ¥ CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS
EMITIDOS POR EL SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
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Primero. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las politicas y criterios para
la sistematizacion y digitalizacion, asi como para la custodia y conservacién de los archivos
en posesion de los sujetos obligados, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la
localizacion eficiente de la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada v contar
con sistemas de informacion, agiles y eficientes.

Saegundo. Los presentes lineamientos, son de observancia obligatoria y de aplicacion
general para los sujetos cbligados sefialados en el articule primero de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

Décimo tercero. Los Sujetos obligados, a través de sus dreas coordinadoras de archivos,
deberan elaborar los Instrumentos de control y consulta archivisticos vinculandolos con los
procesos institucionales, derivados de |as atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles, que propicien la administracién v gestién documental de sus
archivos, por lo que deberan contar, al menos, con los siguientes instrumentos:

|.  Cuadro general de clasificacion archivistica:
Il.  Catélogo de disposicién documental, y
.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

Es un instrumento archivistico que establece los valores documentzles, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y destino final de los documentos que se generan
en la Institucion.

Los componentes del Catalogo son:

Las series vy las subseries, estas se determinan con base en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Valores documentales, son las caracteristicas del expediente para otorgar el valor,

Valor administrativo: Es el valor que tienen los documentos en la atencién de un
tramite administrative.

Valor Legal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio ante la ley,
derivandose derechos abligaciones legales.

Valor Fiscal: Es el valor que tienen los documentos como testimonio en el
cumplimiento de las obligaciones tributarias ante tesoreria y hacienda piblica.

Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de archive mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las
disposicionss juridicas vigentes y aplicables.

Plazos de conservacion: Al periode de guarda de la decumentacion en los archivos
de framite y concentracion, que consiste en la combinacion de la vigencia documental

¥, €n su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de
conformidad con la nomatividad aplicable.

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archive de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas

0 unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en &l
hasta su disposicion documental.

Destine final: Baja de documentos o transferencia secundaria de estos al archivo
historico, en razon de la seleccidn, cuyo plazo de conservacion ha concluide.
5
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- Baja documental: es la eliminacién de aguella documentacién que haya prescrito su

vigencia, valores documentales y, en su case, plazos de conservacion; y que no posea
valores histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables,

- Conservacion de archivo historico: se refiere a la transferencia secundaria de los

expedientes que confiere caracteristicas evidénclales, testimoniales e informativas vy
gue deben estar en el archivo histdrico,

A continuacién se presenta el Catdlogo de disposicion documental (CADIDC) para la
Universidad Tecnolégica Gral. Marianc Escobedo para el afio en curso.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CADIDO-2025

ncla documentsl seleceitn o i
Paizos de
Walor documentad consarvaciin }
- : ]
g Niveles de Clasificacian i &3 g Observaciones
. ; Pario
E 1 2 do
N R de | confi
raser | danc
A L F AT AL Tatal va al
Secddn: { 1)
15.1 | ACTAS DE CONSEIO DIRECTIVE | % FISICO/DESFJES DE S
25 3A S X ANDS DIGITAL
15.2 | MINUTAS OE COMISIONES ¥ FISICO/DESPUIES DE 5
A A 54 ¥ l' A0S DIGITAL ¥
153 | CONTROL DE GESTION X | 2 an TR EN ELECTRONICO X
1 | OPO0S GALIENTES DE RECTORIA X FISICO/OESPUES DE 5
s £ 54 ¥ AROS DIGITAL )
1y | OFIOOS RECIBIDOS [INTERNDSY | FISICO/DESPLUES DE §
EXTERNOS) 34 ETY £ ¥ ARDS DIGITAL X

Técnicas det
daocumental seleccidn ;
Plais 08 Infarmacian
i Valor documantal BansEnRGn =
2 Niveles de Clasificacion i =z £ Cbservaciones
: 3 5 - Perin
{8 :
8 de | Conf
| e e ol
: A AL Total va. |al
Seccion: | 2)
#%1 | contraws y Comvenlos X sa | 3a | @A % FiSICD
252 | Farrinuras de Bienes Muebles L sa | 3n | A X FisiCO
453 | Ucttaciones 5 56 | 3a | BA X FisICO
254 | luiclos y Denuncias X 54 LY EA % FisIcO X
53 | coconl K 54, T &a X Flsico
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256 | CEPdl a sa | 3 | B . FISiCO
Informacidn vigenta
21 | Emtrega - Recaprisn X glmacanada de forma
X digial.
La informacifn se
i o, X manaja de farma
Transganencia i i dl&hl.
o3 | oficios Externce X el 15 5, i Fl300
A | oficios Intarnos X 28 ENY 54, X Fls00
Técnicas da
Vigenzia documental - selpccitn inf ciAn
o Valor docurnental conservacién
'g Niveles de Clastficacidn i ks
Perio
do
i de | Confl
reser | dancl
L} L F AT AL Total wa |al
[Seccdn | 3)
51 ElSIC0/DESPUES DE 5
| Control de Documentos a4, A S, | AFOS DEGITAL
a5, | Auditoria intarnas el Sisterna de FISICO/DESPUES DE 5
" | Gestltm ge Calidad n, A A, i AROS DRGITAL
53 Auditorias Externas del Sistama de FISICO/OESPUES DE &
| Gestidpy da Calidad A8 3R 54 k] RS DEGITAL
1,4 | Correspondencia Contralaria HSICO/DESPLUES DE §
" | Interna T4 34 B4, q RO DIGITAL
Registia Unice do Servidares
35.5 | Plbiicos para Entidades FSICO/DESPUES DE 5
federativas (RUSPEF) 28 3A S, X AROS DIGITAL
Minutas de las Aeunianes al
338 | sistama da Gestidn da Calidad FISICO/DESPUES OE 5
28 34 S b AR DIGITAL
FSICG/DESPLES OE §
5.7 i
AN CR e a5 |3a g4 | x ASIOS DIGITAL
5.8 | Acci Prerenn FISIOD/DESPLUES DE 5
g M 2A s | ow AROS DIGITAL
Correspendencia del control da
L TR fraa i colichad FISICO/DESPUES DE 5
28 ] B, b AROS DIGITAL
: FISICO/DESPUES DE 5
35.10 | Mejara regulatoria
i 28 13A 54 E AROS DIGITAL
s FISICO/DESPUES OF 5
: P
35.11 | Declaraciones Patrimonlalas s a4 o W ARIOS DIGITAL
Fl5a00/DESPUES OF 5
35.1Z | oi
DT A |34 s | ¥ ARIDS DIGITAL
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FISICOY/DESPUES DE S
/I | A EStachan
onestackones r O Y s8 | x AROS DIGITAL
Rawdsta | iGn @ levestigacidn
Hhas tlmwrtanﬁv:m:j;::w FISICO/DESPUES DE 5
25 EL] EA X ARDS DYEITAL
e Comite da contralora social de la | FISICOYDESPUES DE 5
" | Universidad |3A SA | X AROS DeGITAL
I FISICO/DESPUES DE &
35,15 | Cursos de Contraloria 28, " " x ARIOS DIETAL
a FISKOOYDESPUES DE 5
3RATIP b
RRE W 2 |34 sa | % ARIOS DIGITAL
|
i Informacién vigerte
G | almacerads de forma
Cuent® Publica ASENL el 34 58 X I:ﬁgllié.
i Infarmacitn vigerte
3C.3 | Entrega - Recepoién almacarada da forma
% digital
Fr Téenicas de
Vigencia docimgntal seloccion
_ : " Plazos de jlontetn
- Valor documental EanERPVAEHIN A
g Iﬂi.ﬂﬁﬂul‘bﬂﬂn- : ser .
=i nh_!ﬂﬂlﬁ_ﬂllﬂl P.I"h
E 2| 2 o
o = de | Comfl
e Al b | F [ ar | Ac | Toml va |a
Seccidn: | 4)
Cateldgn de cursed y senvicios G- ;
451 et % am B4 B X Electrdnico
452 | Convenios da colaberaeidn X ana 54 E'r"";l X Fisico y Electrinics
Docementos de Creacion de cursos LA
53 | do capacitacin % |8 | sa | 20| % Fisico y Electrénics
binutas del Consajo de | Bl
B | vitestacitn t Partioaicia A il Ml B Pt
Calendaric Arual de Promocis
A5 | | 1A A | 3a | x Fisico
45.6 | Solichted de Datos X 14 il 2h 4 Fislco
Arilizis de estrategias die
¥ o g i
b prosmeedn v difusidn 5 1"' 2A 3A A Fitica
45,8 | Repmiro de Eventos X 1A A 34 X Flalca
Enciastas oo Egresadas v Bases do
i Datos deEyegdm A X £ Sh | 1om | ¥ ¥ | Encuestas electrénicas
Bases de Daios de Empresas
i Registradas en Bolsa de Trabejo X 1A A o | e Sases de Datos
45.11 | BExpediante Alumnoen Estadia ¥ LA L1 108 k4 X Expediante fizica
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Base de datos de alemnes en Bases da Datos en
1513 ik | 5A LT 10& b4 archifecs de Excal
guardadas en Drive
Fosmatn da Egresadas de la
4.1 | Universidades Tecnaldgicas y X 5a, 54, 108 X Archivo electrdnico
Palitécnicas [DEUTYR)
] Taenlcas e
Migencia dooumental seleceidn
. Plazos de
Valor docurmental conservacion
5‘ Mivelss di Clasificacidn % ! Observacianas
g - Perio
é e
de | confi
reser | genel
[ A L F AT AC | Tatal va |al
Secodn: | 4.1 N
WL eocinud de b
1 B3 & rencvacion ® 1A s oA Fiskoo
45.1, | Concentrade informativo de
2 | solicitudes de baca " Bl e oo
451, | Programa anueld de actividades L
% | Culturalas ¥ Departivas ~ 14 L 4A Figico

f
T anetanicasewica v B I

vigensia documants _
. r— informackin
Valar docurmantal el LT Tl
§ Nivelos de Clagifieasidn Olbservaciones
Porio
dia
- de | Confi
; raser | denci
= A L F AT AC | Tatal va |al
Secoidn: | 5)
Officios recibidos de |8 Secretarl
die Educackdn Pultlica / Direccitn
B4, | il e Unfosriidade . el ¥ FISICO,/DESPUES DE 5
Tecrinkigicas ¥ Politkonlcas ATHOS DEGITAL
FISICO/DESPUES DE 5
| Graduaciores i Wl B ﬁ.ﬁ{% DIGITAL
: FISICO/DESPUES DE 5
333 | Cursa de induceidn y Prapedéutico | sl Rl A ngﬁs DIGITAL
Azignacidn da carga académica
iy Cuatrimastislments X 2 34 54 X ﬂﬁliﬁ?éﬁiun[ 5
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ot FISICOUDESPLUES DE S
5355 | Ma i . T L1 X
pas par distribucicn UTE X 1 ARIDS DIGITAL
Aplicacion gel Esudio da FISICO/DESPLUES DE §
ks Trayectorias Educativas i i o 2l I % ARCS DIGITAL
FISICO/DESPUES DE §
b Entrage-Becepeldn X s A A A AROSE DISITAL
FSICO/DESPUES DE 5
s Direcriones de Carrera ¥ oA A 24 A X BHOS DIGITAL
FISICO/DESPLIES DE §
3 | active Fijo ¥ e S 3 , AHCS DIGITAL
FISICO/DESALES DE §
¥4 | oficios recibides - UTE x | I | s 4 ARDS DIGITAL
3L5 Oficios Enviados - UTE X 24 34 B4, b K &, dlvsrcas aress
|
= Bl  Tecnicas de
Vigentia documental aalen:lﬁn it
Plazos de
§ Niveles da Clasificacion 3 3 £ | Observaciones |
E| | 3 do
= i de | Confi
L E | AT | AC | Total va_|al
Secidn: { 5.1
55.1. - . 8-
1 Harerios Individusales/Grupaias X BEn EN an ] F[Sr_i'l:ﬂ
Cronogrema de Asignaturas
55.1. |Exémensas =1
2 | (Contestadosy sin contestar), X &M A A K
Hojas de Cotejo. Flsaco
Asignacidn de carga acaddrmics |
5.1 Carta de asignacidn y sceptacidn .
4 " | da Tutor, asi como designacidndel | % BM 3 aru; ¥
corrdinador de tutores, ¥
azignacidn de asesar de estadia.
Flseoo
55.1. | Autorizacion para imprimir y AR
X ahi 3h X
4 1 ia da estadla.
engargolar memaor a amM o
35.1. . 3A-
= Ewaluacidn del docente (copia) k4 A A 2t X Flsico
Carpeta de evidencias
55.1, | corredpondients & Acreditaciones Gl
& | e programes educatives ¥ " - =] .
Brregitados Flssco
Copia de hojas de assgnatura de
55.1. | cada pragrama educativa, mapas 3A-
T |cuatrimestraies v planes de X o e 2 A
estudio Aisico
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55.1. | Actividades académicas diversad -
b ] am a5 X
d
B | tacada programa educative Bkl Flsico
55.1. | Actas de Kounidn de cuespas IA-
9 | académicos X il I ) T FSICO
BC.L | Indicadores del Sstama de Gestion S 24 £
1 |dela Cabidad X EM i Fisico
Indicadares del Seguimlento &l T
SC.1. | Comité de Planeacion v Evaluscién, am a4 B
2 | Evaluaciin patragumricular, X X Fisicn
Copla de Minutas da trabajo y aa.
o am 3a
3 registros de reuniones nachonales % akd ¥ o
SC1. ETe
a | Ertrega - Racegcién " am L e | * DIGITAL
Técnicas de
Viganels docurmental _selaccidn e
_ Plazas de oo
Valor documantal EOndETIatidn
& | bieles o cuincadsn | i Oseruaciones
e : ] Pecin
2 do
E de | Confl
resar | danei
Al F | AT AC - | Total va_|al
Seccidn: [ 5.2)
55,0 o 38
4 Horarios Individuales/Grupales X Eh EES Ak ¥ Fsico
Cronograma de Asignatura-
55.3. | Exdmeney TR
k4 {Contestados y tin contestar), s o A Ena R
Hodas de Catejo, Fsico
Asignacitn de carga acnddmica |,
55.2 Carta da auignacitn y aceptacién s
5 “ | de Tutor, a3 coma designacksn dal | % B3 E1Y e X
coordinador de tutoras, y
i de a tadla.
aslgnacién de asesor do ey ik
55.2. | Autprizacidn para imprimicy 34
¥ B 18 X
& | engargelar memoria de estadla, BN Hsi00
55.2. = L 2.
5 Evaluacidn del docante {copal S am a4 aM X R
Carpeta de avidencias
35.2. | oxreipandlente a Acreditacionas Hi-
6 | de programas educatlvos A BM # 2 .
acreditados Flsico
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Copta de hojas de asignatura de
55.2. | cads programa educativo, mapas 34-
7 | costrimesrales y planes de A A i am | ¥
estudia FlsIcD
55,2, | Actividads demicas dive
B | decada n'::::w em:aﬁ-mms :': i L 3:41.- A
FISIOD
55.2. | Actas de Agunign de cuerpos 34
B | acaddmicos X B n 1T & FlEico
SL.L | Indicadores del Sistama da Gestidn - 2 | I |
1 | dels Calidad X | 8m x| FISICO
Indicadores  del Seguirnents -al A
SC.2. | Comitd de Planeacion v Bvakacdn. BM an B o
2 | Eveluacidn extracurricular, X X FsIco
Copis de Minutas de trabaja g 3
5C.2. . r ana 24
registros gde resniones nacianales EF .
g | X x Esico
[T = 34~
4 | Entregs - Recepcisn X am A B ¥

Vigentia documental seleccidn P
i : mﬂl : E ey
5 Valor documental conservacion |
| e 1 3] e
. g § -
i E = de | Confi.
. et ml-"' hﬂ-
: A L F AT AC | Tatal wva - |al
Seccidn: { 5.3)
353 S~
1 Horarios Indwidug les/Grupales X ] Y M ] Flsico
Cremoprama de Asipnatura-
55.3. | Exdmenes 3A-
2 | |[Contestadas v sin contestar], . o A E=] ] 4
Hajan de Cotejo. FlsnC
Arignaciin ba canga seaskdrmies
553, Cartz de asignacida v acaptacian i
3 | o Tutor, asl como designacion del | X ] 3A A
coardinador de tutores, y M
asignacion de asesor de astadia,
FisaCn
55.3. | Autorizacih bmipriml 3
4 ang.a:gular :':Tr‘rﬁla E:r:l:::dm- K i A ::l'l *
FlsaCo
55.3, = 3A-
Ewal |
i warién del docente (copla) L ol . e FIsico
553, | Carpeta de avidencias i ki i Sh- g
B | cormspondiants 2 Acreditacionas M FSICO
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de pragramas educativos
acreditadog
Lopla de hiojas de asignatura da
55.3, | cata programs educative, mapas X 8 1A - q
T | custrimestrales v planes de EM
estudio FISIED
55.3, | Actividades acaddmicas dversas X a1 oy - X
B | decads prograrma educative BM fEIcn
55.3. | fctas de Rewnidn de cuerpos A~
9 | acarmicas . MM lem | " Flsicn
SC.3. | Indicadoras dal Sistera de Gestidgn ana I ih-
1 _|delaCalidad X Bhd X Fisico
Indicaderns el Saguimients &
5C.3. | Comité de Flanaaciin y am I ELE
2 | Evaluacidn, Evaluackin B
extracurricular, X i Flsco
56,3, | Copls d= Minutas de trabajo y &M A b~
B |registres do rauniones naciorales x LT " Fleco
5C.3, ELE
s | Entrega - Recapoidn X B an B X DIGITAL
Técnlcas de-
Vigenela dacumental salancidn
Plazos de Informacicn
; S Walar documental eansarvaciin =
_g“ Nivales de Clasificacion | Dbsarvaciones
dao
5 da | Condi
raser | denti
A L F AT AC [ Total va |al
Seccitn: | 54 )
5.4, ’ 3A-
g | Horarios Individuales/Grupsles X Ama E 1) M i FisICO
Cranograma de Asignatura-
584, | Exdrmensy 4~
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55.6. | Actas de Reunion de cuerpos -
9 | acadérmicos X ik ik B : FIsICO
5C.6. | Indicadoras del Sisterna de Gestitn ET
1 | dula Cabiad X calll IS0 BT Fisico
Indicedores del Seguimlento 2l
Comité de Planeacidny M Fh-
SC.5. | Evaluacidn, Evalacin g #1 Ea
? | extracurricular, i ¥ FISICO
| Copia de Minutas de trabajo v LS
1 registros de resmiones nacionales M I B
_s'éfs X ® FISICO
" | Entraga - Recepcidn E B X)) e .
L thn] FI=CO
-
‘. _& - - % : - Tt - H_
el Nivele Clasificacion ; : ﬂ_i!u_a:l.l_ : .i._ Pario
3 do
g 5| = do | Conl
» reser | dend
lie= A L i AT &C | Total va . al
Seccién: [ 5.7)
55.7. : | 34
Formato de horass Individual ® ¥
5; g & ] a1 K [ Fisica
7| ; 3A
7 IFI:II'I"I'-E":D de horaria Grupal X B n B8 X Fleico




Universidad Tecnolégica
Gral. Mariano Escobedo

55.7. - ELT
3 Croragrama de Asigratura X BN 3 M k! fislin
55.7. | Exdmenes ELS
4 | jcontesiados v sin contestar) A M N ana -
Fisico
55,7 ELE
; Asignacidn de carga académica 4 M ] A X Fisico
5§5.7. | Evaluacién del Alumnz (hoja de ‘ 3h-
6 | coteja) A oM il am 3 Fisien
557 Autorizacién para Imprimir y 14
1‘ " | engargolar memmara de estadia ] Ehd aa B |
{Memarla de estadia) Fisico
55,7, | Corta de asignacion y aceptacidn 3h-
8 | de Turo & SM ) BN lam | W Fisico
5.7, J4-
g Evaluacidn del docente (oopla) b3 Ehd 34 2 | Fisicn
55,7, | Copla de hojas da asignatura de -
10 | cada pragrama educativo . il IR B
Fsica
557, | Copla de mapas cuatrimest ialiss 34
11 | de cada programa edussthvn I i e L1 4
Fisico
#5.7. | Copia de planes de astudios de i
12 | cadld programa educative 3 v M am .
Fisico
85,7, | Actividades académicas diversas A
13 | de cada programa aducaties A i 4 an A
Hslco
5C.7, 3A-
y | EMrega-recapcidn X and 3 M i Fisico
: Técnizas da '
Migencia documantal salacclfin ;
. Plazos de - Infarmacitn
g R Valor documental | conservackin = &| -
T s ; oy
de | Confi
i reser | dengi
A L F | AT AC | Total va |al
| Seccidn: { 5.4
55.8.
1 |EGRESDS SA IOh | 158 K Flzico X
558
2 | BAJAS 54 104, 154 X Flslco ]
558,
3 ASPIRAMNTES P S TA X Fizioo X
558,
£ LHECENCIALES 2A 14 ELY X Fizioo =




Universidad Tecnologica
Gral. Mariano Escobedo

5 | COMNSTANCIAS DE ESTUDIDS

a
g Miveles de Clasificacisn £ £ | Observaciones
g & ; ' Peria
E ; di
de | Confi
reser | dend
al AL F | AT AC | Total v |al
Seccion: { 5.9)
Arta de nacimiento,
55.9, curp, oredencial de
1 | Expedientes de alumnos con o NI O elector, dictamen
discapacidad zabre discapacidad, X
i Emtrersista imbial,
s am | 2a | sA e
2 B vilrerabilidad, Lista de
Expadiente de tutora por grupo asistercia 3 asesorie.
Oficie de salicitwd de
55.3, parvicio. Farmate &
3 | Expediente de Drientacidn A 1"‘ i A spoyo recibids. Lista
Edwcativa | da asistancia.
55.0. Frograrma Operative Arual Cedula Pragramaciin de
a Equidad ET ] in EL X actividades gn hoja de
| Excet.
Crganizacidn de eventos para | g
itl.!. 2l  pdl Al S, h Im-h:und!n. Lista d:_
Conferancias, Tallerss, I A A | 4 HNAErE Foile

Plazos de lamackn
o ‘alor docurnental EORSErvacion
;E Nivales de Clasificaclin é :§ Dbservaciones [
A Perio
5 § ' i
= de | Canfl
resar | denci
o5 A L F AT AC | Total va. |al
Seccidn: | 510 )
55.10 | Docwmentn POA v sus | | FISICO/DESPUES DE 5
1 | saguimisntos, s Bl Ml e | AROS DIGITAL




Universidad Tecnologica
Gral. Mariano Escobedo

| Dacumento del Modalo de
55.10 | Evaluacitn de i Calidad dal FISIC0/DESPLUES DE 5
2 | Subsisterns e Universidades X ol R I A0S DIGITAL
Tecnaldgicas [ MECASLIT).
5510 | Documente de Evaluacidn ElsICD/DESRU
3 | institueionsl (EVIN). % peidl aatll (R I -ﬁg‘:]i mr;nE'iALnE ?
5510 o
H 11 y i . ea 5 srsrcqmmuﬁ DES
AR5 DIGITAL
55.10 Resultads del Raporte de Servicias
5 v hcthidades Extracuriclares. ¥ 2A 1. L. ] FISICO/DESPUES DE 5
AHGS DIGITAL
5510 | Resuftads de Reparte de Clima Fisl
X - - . - COSOESPUES DE 5
& | Laborai AR5 DIGITAL
55.10 Resutads de la Evaluacian al
5 | Docente FTCy PA por Directar de | X | o | sa | x FISICO/DESPUES DE 5
- Carrara y por los estudiantes. ARIOS DIGITAL
£5.10 Resiftads de la Evaluacicn al
,-I desampefio dal Personal ¥ 24 I8 5, ¥ FISICO/DESPUES DE 5
Administrativo y Dacents. afI05 DIGITAL :
55.10 | Resultada de Indicadores Fi%Co/DESPUESDE §
3 | Académicos cuatrimestralas, & il M (1 ARIDE DIGITAL ¥
5510 | Resultada de indicadares da FI%00/ DESPLIES DE 5
20 | Titulachsn, X | ] ARIOS DIGITAL
Aciete die recopilacon de la captisra
g5 1p | 2 la estadistica bdsica en el i
41 | Sistema integral de Informacidn ] an 1.1 58 X FISHCOYDESPUES DE 5
dla |3 Dlrecclén General, ARCS DiGITAL
!ﬁ“ Dficias " s | | oo | % FI5/C0/DESPLUES DE 5
SC.10 | Actas del Comits de Pl itn sosper -
5 ansacian y FISICO/BESPUES DE 5
¥ an
2 | Evabuacidn 8 | BA ] X ARCIS DHGITAL ¥
Vigencia documental “seleccitin
Plazas de Informacidn
§ Niveles de ClasHieacién e Dbservaciones i
b
de | Confi
1 recar | dénd
& L F AT &C Total ]
Seccion.  8) - i
65.1 | PRESUPUESTO X o | 3a | sa | x FISICO/DESPUES DE 5
ARDS DIGITAL
€5.1 | FONDOS FEDERALES X 2 | s | sa | x FRICLYUEPUIE R 3
ARIOS DIGITAL
653 | CONTRATOS BANCARICS M % CONSERVACICH
PERMANENTE HASTA




el

Universidad Tecnolégica
Gral. Mariano Escobedo

CAMCELACION DE LA
CLENTA

DICTAMEN DE ESTADOS

28

LY

FiSICO/DESPUES OE &

FINANDERDS ARDS DIGITAL
CONTRATOS PEOVEEDORES (5N HBICO/DESPURS DE &
555 | Lomanon . ol il s ARCS DIGITAL
65.6 | ENTREGA - RECEPCICIN (ENLACE) | X | 3 | = | x FISICO/DESPLIES LE 5
( ! ARDS DIGITAL
ENTREGA - RECERCICH INFORMACICN
65.7 | ISECRETARIADE ] bt :"SE”TEW CEN
AOPAIMISTRACION LMAC
] FORMA DIGITAL
ENTREGA - RECEPCION :;‘mmu
B8 | IDIRECCON DE ADMEMISTRACION | X y
¥ FINANZAS] ALMACENADA EN
FORMA DIGITAL
GESTION ADMINISTRATIVA
E5.9 i, a4 54 FISICO/DESPUES DE 5
{CFICIOS ENVIADOS ¥ RECIBIDOS) " . ARIDS DIGITAL
6640 CORVENIOS DE ASIGNACION DE i FISCO/DNESPLFES DE &
RECLIRGOS ANDS DIGITAL

Técnicas da
Vigentia documental seleccidn " :
Flazos de
Valor documental Copsareacitn
g’_ Niveles de Clasificacidn £ 8 | Obsenacicnes
FEs . = o o] et - Pﬂ"_‘“
£ i g do
| 8 : de | Confi
rasar | denci
¥ A L F AT AL Tatal va |al
Seccion: [ 6.1)
1.1. % 3 24 SA, FISICO/DESPLES DE 5
POLIZAS DIARIO X ANI05 DIGITAL
“1'" X 74 | 24 | sa FISHC0/DESPLIES DE 5
POLIZAS EGRESOS X AFICIS DIGITAL
B5.1.
3 X n A 34 FISICODESPIES DE 5
Pﬂ@ﬁi"ﬁﬂi’éﬂi b ANOS DIGITAL
E!;L CONCILIACIONES BANCARIAS X 24 sA FISHCO/DESPUES DES
X AROS DIGITAL
EL.1, ¥ 2 gA FISACO/DESPUES DE 5
& | POUZAS DE CHEQUE X ARICIS DIGITAL
BS5.1. | ENTREGA RECEPCION DE
& | EDIRCoS . A | B ] SA % Elsico
65,1,
7 | Reseomsivas) ALTAS acTivo Fug | i ] e, i B X Elacn
E5.1,
5 | INVENTARIO ACTIVO FLIO X z2a | 3a | sa % S




Universidad Tecnoldgica
Gral. Mariano Escobedo

ak.1,
9 | MOVINIENTOS ACTIVO FUD A W | e | X Fisico
65.1,
10 | BAIAS ACTIVO FIIO X =, A SA X FIEICD
65.1
2 FISICO/DESPUES DE 5
11 | FACTURACION X o | A | SA AROS DIGTAL
Téericas da
Vigentia documental seleceian
Flazos de
Valar documantal CORSEFBEIS R
g Niveles de Clasificacidn Obsarvaciones
Perio
= da
g de | Confi
resar | denc
_ A L F AT AC | Tatal ~ua. jal
Saccian; [ 6.2)
ESTOS EXPEDIENTES
50K QEL PERSOIMAL
653, iMDE IHDE {3UE ALIN ESTH
1 Expedientas de personal X FIMID EI M3 ¥ ACTIVG, PORA LD
1] i TANTO NG TENEMOS
LiplA FECHS, DE
ELIMINACION M
e Eapedientas d 1= K
3 ¢ de asplrantes 3A n SA FISHCO/DESPUES DE 5
AROS DAGITAL u
LOE ARCHIVOS SE
653 D INDE INDE LITILIZAN
p spedientas de bajas b4 FINID FINL[: ¥ EXPORADICAMENTE,
o ] POR LO TANTO ESDE
TIERFD INCEFINID0 X
65.2,
4 | Contratos de Personal K wm | za | sa FISICO/DESPUES DE 5
. AROS DGITAL ¥
ﬁs' " | Lista de rayal Momina) b N A S FISICO/DESPUES DE 5
AROS DIGITAL i
[TER X FISICOADESPUES BE 5
6 | Solcitud de persanal 18 B o AROE DIGITAL ks
652, | Capacitacién para parsonal FISICO/DESPUES DE 5
7 | docente y administrativo X 3 oh A AFOs DIGITAL X
65.2, FlSICO/ESPUES DE 5
B | Vales de despenss X il Rl B A0S DIGITAL X
gc.1, ERSTELECN]
5 trarsferencias,altas bajes,estacos | X an 2, 51 FISICO/DESAILIES BE §
= die cupnta) AEOE DIGITAL X
T3 FSICO/DESPUES DE §
10 [ Perfil de Puesto [ praspactos) % = 28 A ANOS DIGITAL X




eud

Universidad Tecnolégica
Gral. Mariano Escobedo

| 682 FISIOD/DESPUES DE 5
| 11 |incidendas . A e =A A ARIOS DIGITAL ®
| 65.L FISICO/DESPUES DE S
| 1z Prastamos nuevos de [SSSTELEDN A A = - 1 AR5 DIGITAL ¥
B5.L FISICO/DESPUES DE S
33 | Bajas docentes * | W | R LR ARIOS DIGITAL %
B5.2. . i 5 = FISICO/DESPLUES DE 5
14 | Nernbramientes ARIDS DIGITAL ¥
652 FISICO/DESPUES DES
38 | otk X il I e I AR DIGITAL %
B5.2. FISICO/DESPUES DE 5
16 | Prostaciomes o ligadas * ak i il [ ASIOS DIGITAL X
B5.2. FISICO/OESPUES DE 5
17 | Estimulos al pessonal X A A A X AFOS DIGITAL X
5.2, FISICO/DESPUES DE §
18| Manifiestos - it i) iy 5 AFICS DIGITAL ¥
§5.2, FISICO/DESPLIES DE §
19 | Undformes A Bk | GER | G5 | R AFIOS DIGITAL X
BIC_L. FISICO/DESPUES DE §
1 |Becas L A ) Rk | Ak | R ARIOS DIGITAL "
BC 1 FISICO/DESPUES OE 5
2 | Oficios Envlados % A A A A AFROS DIGITAL X
BL.1. FISICO/DESPUES DE 5
3 | Oficis recibidos % I Bl BAES DIGITAL X
BC.L. FISICO/OESPUES OE 5
4 | Trarsferencias % o 44 A A ANOS DIGITAL X
EC.L FISICO/DESPLUES DE §
5 | resuigician da material X A A A A AFIOE DIGITAL ®
BC1. FiSICO/DESPUES DE 5
B | Carga Acatamica * A <A A 4 ARCS DIGITAL ¥
BL.1. FISICO/\DESPLUES DE §
7 | Horarias X | 2R |5R | K ARIOS DIGITAL X
6.1 FiSICO/DESPUES CE 5
B Hihmtnms 4 i o e 4 ARG DRGITAL X
- Técnicas de
3 e . informaddn
g _ Walor docurmnantal CONSErvaCitn
=l Niwales de Clasificacion é : 8 Obseneciones Parin
[ E o
= 5 de | Confl
_ 5 ; resar | dene
AL F | a7 | AC | Total va |a
Seccidn: { B.3)
65.3. | Respaldo del Sisterna Elactrénico i | I
1 | dedslidad, a4 18 LY X ESTA EN DISCO DURD | ®
f53. Fespaido de Sarvicios
2 Adrministrativos INDETECNOMPA | X
L 34 1 5A X ESTA EN DISCO DUROD ¥
653 Haporte de servicios | Sslictud de |
3 mantenimeento de 5
Hardware/Softwara) | 3A a 54 % ESTA EN DISCO DURD %




iere

Universidad Tecnolégica
Gral. Mariano Escobedo

Aespaldo dal Sistema
B5.3. | Automatizado Integral de ¥
4 | Informaciin de [ Universidad
Tocnoligica SAIIUT. im i 184 ESTA EN NSO DURD
65,3, FISICO/DESPUES DE 5
5 Actualitacidnes da pagina WEB X 24, £ S ARCS DIGITAL
6C.3 Cronograma de rendvacidn da
X " | cartificadas S5L (pdgina WES y
sistemas publicados) X 24 1A 24 Musvo [Requisicidn}
8.3, | Cronograma de licenclambents de X
lema (=) i
2 | slstemas de seguridad informdtica 4 1A 28 N [Requisicidn)
BC.2. |Reporte de Martenimienta " Docsmentos de 6
3 | Preventive. £ 25 CA FEsag
6C.3, | Cronogramea de mantenimisnto " Documentos di 6
4 | Prevantive. 28, 1 I mesas
BL.3. | Cranograma de mantenimisnts de " Documentos de &
i | plinta de emergencia 4 1A A ]
BLC.3, Documentos de 6
P Bitdcora de Servicios ES an 1A 3 e

ko

C.P. VERONICH VILLARREAL MTZ

JEFA DE CONTROL D

HIVO INSTITUCICMAL




